ISPOP

CENIA, ¢eska informacni agentura ziv



Integrovany systém plnéni ohlasovacich povinnosti

— zakon €. 25/2008 Sb., o integrovaném registru znecistovani zivotniho
prostfedi (IRZ) a integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti
v oblasti zivotniho prostredi (ISPOP)

— zajistuje prijem a zpracovani vybranych hlaseni v oblasti zivotniho
prostredi v elektronické podobe
— prenos hlaseni pfislusnym organum verejné spravy
Provozovatel ISPOP

— CENIA, Ceska informacni agentura zivotniho prostredi

Zrizovatel ISPOP

— Ministerstvo zivotniho prostredi (MZP)
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on €. 25/2008 S

1.

ISPOP

* Rozsirovani ohlasovacich povinnosti podavanych prostrednictvim

ISPOP - vyvoj ohlasovacich povinnosti

Rok

Provozovatelé

2010

ktefi hlasili do IRZ

2011

+ kteri hlasili dle zakona o ochrané ovzdusi

2012

vsSichni, ktefi jsou povinni hlasit

(daje do IRZ (zakon &. 25/2008 Sb.)

a dale udaje dle zakona

o vodach (&. 254/2001 Sb.)
ochrané ovzdusi (€. 86/2002 Sb.)
odpadech (€. 185/2001 Sb.)
obalech (€. 477/2001 Sb.)




Zakon C. 7712011 Sb.

Dulezité upravy po novele zakona €. 25/2008 Sbh. (novela €. 77/2011 Sb.)

— vznika povinnost registrace subjektu v ISPOP

— definovan popis datoveho standardu

* datova struktura, datovy format a automatizované kontroly obsahu

podanych hlaseni
« zvefejiovani datového standardu (MZP nejméné 6 mésicl pred
terminem plnéni jednotlivych ohlaSovacich povinnosti)
— zmocneni k zastoupeni subjektu — vlozeni konvertované plné moci do
ISPOP



ISPOP

Ohlasovani udaju

Podle zakona ¢. 25/2008 Sb. (a novely €. 77/2011 Sb.), Ize k ohlaSovani

vyuzit:

— on-line prfenos (pomoci tlacitka ,On-line odeslat” v PDF formularich)

— datovou schranku ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostfedi); ID:

5eav8r4

— webové sluzby — pfi generovani vlastnich xml soubort hlaseni

Elektronicky podpis

Pokud neviastnite kvalifikovany elektronicky certifikat (tzn.

elektronicky podpis dle zdkona £. 227/2000 Sb.), provedte
zaslanl datovou schrankou nebo listinnou autorizaci

registrace.

On-line kontrola

QOdeslat on-line

Ulozit PDF

QOdeslat do ISDS

Odeslanim tohoto registratniho formulafe ud&luji ve smysiu zakona £ 101/2000 5b, o ochrané
osobnlch Gdaj, ve zn&nl pozdé&jsich pfedpisa, Ministerstvu Fivotniho prostfedi a statni
plispévkové organizad CENIA, Seska informaéni agentura Zivotnfho prostfedi souhlas se
zpracovanim mych osobnlch ddajd pro Géely registrace subjektu a fizenl pfistupu do
Integrovaného systému plnéni ohladovacdch povinnostl,

Svym podpisem potvrzuji pravdivost vySe uvedenych adajd vetn& Gdajo uvedenych v pfilohdch
tohoto formulafe.
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Technicke pozadavky

Pro zajiSténi bezproblémového pouzivani ISPOP, je nutné splnit
nasledujici technické pozadavky:

— aktualizovany Adobe Reader - min. verze 10

— internetové pripojeni - odesilani hlaseni do systému, vyuzivani napovedy

— webovy prohlize€ - Internet Explorer (min verze 8), Mozilla Firefox, ...

— pro plné vyuziti aplikace - povolené porty 80, 443, 8081

— aktualni datum na PC
AT B T n T S| ol UL | : -

. : y Hledat
ISPOF CHCI PODAT HLASENI WYKOM STATHI SPRAVY NASTAVEN PC s N
L ) Vyhledat

Navody pro fegeni ; T
technickych problémi. Nastaveni PC Aktuality

23.1.2012 Doporu€eni - provedte
kontrolu e-mailové adresy v ramei




Ohlasovaci povinnosti

Prehled vsech ohlasovacich povinnosti -

ISPOP

— pdf formulafe — IRZ, ovzdusi, obaly, vody a vybrana agenda odpadu

(PCB, rocni zpravy)

— webové formulare — odpady

— portaly povodi — vybrana agenda vod

Agenda

Formular
Zakon/vyhlaska

F IRZ
Formulaf pro hlaZeni do Integrovangho registru znecistovani
§ 3 zakona ¢. 25/2008 5b.

Termin
podani/

Oveérovatel

3.3.2012

MZP

F VOD 38 4

Zakladni ddaje predavané znecist'ovatelem vodopravnimu Gfadu, spravci povodi a
povéfenému odbormému subjektu dle odst. 4 § 38 zakona €. 254/2011 Sb. v
platném znéni

dle rozhodnuti
vodopravniho uradu

vodopravni ufad,

spravce povodi



https://login.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/uvod/ohl-povinnosti-2012.html
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Uzivatelské role




ISPOP

Uzivatelskeé role

Role uzivatelu v systému ISPOP

Role

Popis

Operator ISPOP

Uzivatel, ktery obstarava bézné ¢innosti v ramci provozu ISPOP (ovétuje registrace uzivateld,
provozoven IRZ, autorizuje hlaSeni na zaklad¢é dorucenych podepsanych listinnych potvrzeni) ze strany
provozovatele ISPOP (CENIA).

Spravce subjektu

Osoba zodpovédna za pIlnéni ohlaSovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostredi v
ramci daného subjektu.

UzZivatel subjektu Uzivatel, jehoZ ucet zpravidla vytvoril Spravce subjektu, a ktery je opravnén

(zaméstnanec) podavat hlaSeni do systému ISPOP za ,,sviij“ subjekt (zaméstnavatele).

Ohlasovatel Fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd ma povinnost na zaklad¢ alespon jednoho ze zdkonti v oblasti
zivotniho prostiedi (¢. 25/2008 Sb., o IRZ a ISPOP, ¢. 254/2001 Sb., o vodach, ¢. 86/2002 Sb., o
ochrané ovzdusi, ¢. 185/2001 Sb., o odpadech nebo €. 477/2001 Sb., o obalech) ohlaSovat
pozadované udaje prostrednictvim ISPOP.

Ovétovatel Organ vetejné spravy, jemuz je ze zdkona OhlaSovatelem prostfednictvim ISPOP podano hlaseni. Je
odpovédny za provedeni kontroly podaného hlaSeni — ovéieni, v piipad€ poplatkového hlaSeni vydani
poplatkového vyméru/vydani stanoviska (KU, ORP, CIZP).

Recenzent

zaméfeni a legislativniho postaveni miZe nahlizet do vSech nebo vybranych skupin hlaseni na zakladé
povéteni MZP.
Z hlediska vlastniho ohlasovani prostiednictvim ISPOP nema ptfimou odpovédnost.

Organ statni a vefejné spravy nebo odborny subjekt (CIZP, CHMU ad.), ktery z titulu svého odborného ‘




Ohlasovatel



Stazeni registracniho formulare

— web ISPOP (www.ispop.cz) v sekci ,,Chci podat hlaseni“—
,Registrace nového uzivatele“— ,Registracni formular ke stazeni

zde

Povinnost registrace

— pro spinéni ohlasovaci povinnosti dle §4, odst. (6) novely zakona
C. 25/2008 Sb. prostrednictvim integrovaného systému plnéni

ohlasovacich povinnosti

— povinnost registrace plati i pro zmocnence

* prebira na zaklade plné moci ohlasovaci povinnost za

ohlasSovatele
11



ISPOP

Registrace

Vyplnéni registracniho formulare:
— Udaje dle platného OR (nagitani udaji z ARES po zadani IC)
— ulozeni vyplnéného formulare do PC

— ,0n-line kontrola“ pfed odeslanim

_ Odeslanim tohoto registratniho formulafe udéluji ve smyslu zakona £ 101/2000 5b, o ochrané
osobnich Gdajd, ve zn&nl pozdé&jSich piedpisa, Ministerstvu Zvotniho prostfed| a statni
plispévkové organizad CENIA, &eska informadni agentura Fivotniho prostfed| souhlas se
zpracovanim mych osobnich Gdajd pro Géely registrace subjektu a fizenl pfistupu do

Elektronicky podpis Integrovanéha systému pinéni ohlafovadich povinnostl,
Pokud neviastnite kvalifikovany elektronicky certifikat (tzn. Svym podpisem potvrzuji pravdivost vyse uvedenych Udajd vEetn& Udajo uvedenych v piflohach

elektronicky podpis dle zikona ¢, 227/2000 Sb), provedte  [onoto formulafe.
zaslanl datovou schrankou nebo listinnou autorizaci
registrace.

On-line kontrola | | Odeslat on-line

UloZit PDF Odeslat do ISDS




Odeslani registracniho formulare

— on-line z formulare PDF - tlaCitko ,,Odeslat on-line”
— vlozeni elektronického podpisu — kvalifikovany certifikat

— bez e-podpisu - zaslat postou ,Potvrzeni udaju odeslanych

elektronicky do ISPOP*

— prostrednictvim datové schranky — pouze pro zasilani registraci a
hlaseni

— ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostredi)®, ID: 5eav8r4

13



Po uspésné registraci v ISPOP uzivatel ziska:

uzivatelsky ucet v ISPOP

prehled vSech podanych hlaseni v€etné informace o stavu (napfr. Ceka

na autorizaci, pfidéleno ovérovateli apod.)
zpravy ze strany provozovatele (zmény stavl hlaseni apod.)

moznost pridavat dalSi uzivatele (spravce subjektu nebo zaméstnance

subjektu)
moznost administrovat svUj ucet (zména hesla)

formulare predvyplnéné identifikaCnimi udaji z registrace subjektu

14



Povinnost
hldbeni prostiednicteim
15POP

Seznam ohlabovacich
poreinaosti

Datové standardy

rihlaseni do ISPOP

ISPOP

Integrovany systém plnéni ohlagovacich povinnost

Integrovany systém pinéni ohlatovacich povinnosti (1SP0OP] emoffuje
rapracovani a piijern vybranych hlageni |ohlasovacich povinnosti) »
oblasti fivoiniho prostiedi v elekironické podobé & dalii distribuci echio
héadeni plislubngm institucim velejné sprivy.

SPOP je riiren rakonem © 252008 3b, o nlegovandm regsin
zredeffovan Ivofnibo prosifed 8 miegrovandm sysidmu pindnl ahiafovacach
povrinasti v odWash Fvolnibo proshied

Lhirovalslem |SP0F 8 vicroym garanlem obsahy fommuldds, 2o ohisSovacich
povinnost, je  Mruslersho sysiém vl B doddvd
spoletnos! Telefdnca O Crech Repubhc, &8, fechiwcky provor a podobu
aphkace [SPOF  rapkfupe

Provaz ISPOP byl rahdpen 1. ledna 2090, 5 ledna 2011 b4da spufléna novd
verze informacniha systému ISPOP

Prihlaseni — www.ispop.cz — vyplInéni prihlasovacich udaju

Aktuality
99 2011 Podani poplatikovpch hlaZeni
|zdlchy na ok 201Z) @

Registrace subjektu v
sysbému |SPOP

Repsirace subpkiu v systému
ISPOF 5o vade k subjeikiu @aho celku
bez ohledu na typ ohlabovaci
ponnosti (jedna regisirace subjektu
ke vEern agendam, kierd jo subpekt
povinmy ohlafovat] Savagici
regisirace v ESPOP rlstdvaji v
platrenstil @ 1

Informace pro ohlasovatele
poplatkovych hlasen

Poplatkowd hidkenl za zdmj

ISPOP




ISPOP

rihlaseni do ISPOP

Prihlaseni — muj ucet — pristup do aplikace ISPOP

Aktua :
- ISPOP Aktualty
19 2011 Podani poplatiossych hlaben

0IsPOP {zdlohy na rok 2012) @

Imtegrovany system pinéni ohlasovacich povinnost
Souvisejici legislativa

Imtegrovany systém plnéni oblagovacich povinnosti (ISPOF) umofhuje Heu'ﬂ'a“’j &':’r”&l"""
Powvinnoet poddeat tapracowdni a plijem vybranjch hldkoni [ohlabovacich povienostl) z  SYSbemu ISFOF
hlideni prosthediictvim obdasti livomiho prostied) v eleltronicks podobs & dalhi distribeci 120 Ragisirace submidu v systému
15P0DP hladeni piislutnym instiucin weiejné spiavy ISPOP we vide k sulpsilu jako celku
Sernpm ohlakovacich SPOFP je ziiven zékooem € 2257008 5b, o miegovandm  megisiu bk ool ity ol ovacs
pavinnast Frecasiovan inpining posied) g misgrvanem Sysiemy pingni ohlasovacicn pownnosti (jedna registrace submidu

ke vEem agendam  kterd o subpekd
posaney ohiabovat) Stavagicl
Zirovahslem |SPOF g whcrym gaaniem obeahy fermulddl Len. ohleSovecich  negisirace ¥ ISPOP pistivaji v
povnnosli e sysiem vyviv 8 doddvd  plabnost? @

spovelnns! Telefievca O Lozech Repubhc 8.8 . lechnicky Dol 8 Dodoby

aphkace [SPOFP rapdlue 1

povnnoEdi v phigsd 2nalmio pmsieo

Informace pro chlagovatele

Proenz ISPOP byd zahdjen 1 ledna 2010, § ledna 2011 byda spubténa nowd  poplatkovych hlagseni



Po pfihlaseni — menu ,,Muj ucet“ - aplikace ISPOP

Podani hlaseni
— interaktivni PDF formulare
— hlaseni udaju do IRZ (dle zakona €. 25/2008 Sb.)
— hlaseni dle zakona o vodach (€. 254/2001 Sb.)
— hlaseni dle zakona o ochrané ovzdusi (€. 86/2002 Sb.)

— vybranych hlaseni (napf. roéni zpravy na MZP) dle zakona o odpadech (&.
185/2001 Sb.) a hlaseni dle zakona o obalech (C. 477/2001 Sb.)

— webové formulare
— pro vybrana hlaseni dle zakona o odpadech (€. 185/2001 Sb.)

— napf. HlaSeni o produkci a nakladani s odpady - pfiloha €. 20 vyhlasky ¢.
383/2001 Sb.)

17
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Stazeni PDF formulare

Prihlaseny uzivatel v aplikaci ISPOP

— menu - stazeni formulare

— vyberte subjekt ohlasovatele

— vyberte typ formulare podle ohlasovaci

s povinnosti
» || Pfehledy

> b Spréva provozoven — tladitko ,Stahnout formular®
» 2 Sprava subjekiu A

» 3 Sprava zmocnéni

» B Sprava uivatell
» 47 administrace G&tu




Po stazeni formular ulozte (,,Ulozit PDF*)

Pred odeslanim formulare — ,,On-line kontrola“
— odeslete hlaseni
— okno s vypisem chyb — pred odeslanim je nutné opravit uvedené ve
vypisu
— pokud se jedna o chyby s oznaCenim ,varovani®, hlaseni je mozné
odeslat
Odeslani vyplnéného formulare — obdobné jako registracni formular

— tladitko ,,Odeslat on-line*

— jako prilohu do datové schranky ISPOP (Ministerstvo zivotniho

prostredi), ID: 5eav8r4 o



Weboveé formulare

ISPOP \

Prehled webovych formularu - https://odpady.cenia.cz

F_ODP_PROD

HIaSeni o produkci a nakladani s
odpady

F_ODP PROD AV

HIaSeni o sbéru a zpracovani
autovraki, jejich casti, o produkci a
nakladani s odpady

F_ODP PROD EL

Hl4Seni o zpracovani, vyuzivani a
odstraiiovani elektroodpadi v¢.
HI4Seni o produkci a nakladani s
odpady

F_ODP_SKL

Skladky odpadi

F_ODP DO

Dopravce odpadi

F_ODP_ZAR

Zatizeni na vyuZivani a odstranovani
odpadt



Ohlasovani pomoci webovych formularu

— Vv Uctech ohlaSovatelu nejsou k dispozici PDF formulare
— po prihlaseni — sekce ,Uvod“ — odkaz na webové formulaie

nebo

— ohlasovani pomoci komercniho software pro tvorbu validniho
hlaseni ve spravném datovém standardu

Poznamka

— priloha ¢€.24 vyhlasky ¢€.383/2001 Sb. a priloha €.3 vyhlasky C.

352/2008 Sb. se neohlasuje prostrednictvim ISPOP
21



formulare

Prehled PDF formularu

Odpadova agenda - PDF =]

F_ODPRZ VOZ

Roc¢ni zprava vyrobce a akreditovan¢ho
zastupce vybranych vozidel

F_ODPRZ EL

Roc¢ni zprava o plnéni povinnosti zpétného
odbéru elektrozatizeni a oddélen¢ho sbéru
elektroodpadu

F_ODPRZ ZPETODB

Roc¢ni zprava o plnéni povinnosti zpétneho
odbéru za uplynuly kalendaini rok

F_ODP_PCB

Eviden¢ni list pro inventarizaci zafizeni a
latek podle §39 odst. (8) zdkona o
odpadech, u nichzZ se prokazuje
nepiitomnost PCB podle § 27 odst. (7)
zakona o odpadech




Kazdy elektronicky zaslany dokument musi byt autorizovan (§ 37
odst. 4 zakona €. 500/2004 Sbh., spravni rad)

— elektronickym podpisem — kvalifikovanym certifikatem (spliuje
pozadavky dané zakonem C. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu)

nebo

— zaslanim pdf dokumentu do datové schranky ISPOP (Ministerstvo
zivotniho prostredi), ID: 5eav8r4

nebo
— listinou autorizaci

— po odeslani pdf dokumentu on-line primo z formulare bez e-podpisu

— zaslani postou ,Potvrzeni udaji odeslanych elektronicky do
ISPOP“ (autorizace u hlaseni do 5 dnu)

23



Ohlasovatel provadi kontrolu podanych hlaseni ve svém uctu ISPOP

(zalozka ,,Prehled podanych hlaseni®)

- hlaseni neni v seznamu (hlaseni bylo nezpracovatelné - napf. scan hlaseni —

nejedna se o hlaseni v datovém formatu a strukture)

- hlaseni je v seznamu - bylo pfijato do ISPOP (tzn. Ze bylo pfidéleno Cislo
dokumentu ve tvaru ISPOP_XXXX) a je ve stavu (sloupec ,Stav”):
— ,Neni zpracovatelné® (ale bylo pfidéleno na ucet subjektu) — nutno znovu zaslat fadné
hlaseni
— ,Ceka na autorizaci“ - zpracované — pridéleno Evidenéni éislo hlaseni ve tvaru
XXXX) — hlaseni je radné prijato do ISPOP (nasleduje autorizace)

— ,Pridéleno ovérovateli (Ceka na ovéreni) — pouze autorizovana hlaseni

24



Zobrazeni dat ke kazdému hlaseni

— datum pfijeti - hlaSeni odeslano ohlasovatelem
— datum autorizace - hlaseni autorizovano ohlasovatelem
— datum podani — odeslani hlaseni on-line pfimo z formulare

— s elektronickym podpisem nebo odeslani datovou schrankou = datum pfijeti
= datum autorizace
— bez elektronického podpisu a zaslani listinné autorizace ve lhuté do 5

dnid od odeslani on-line = datum pfijeti

— bez elektronického podpisu a zaslani listinné autorizace po lhuté 5-ti

dnu od odeslani on-line = datum autorizace

25



— dulezita je volba, zda se jedna o Fradné nebo doplnéné podani

— Vv pfipadé doplnéného podani je nutné vénovat zvySenou pozornost vyplnéni
spravného evidenéniho €isla (ve tvaru XXXX) doplfiovaného fadného podani (v
uvodni ¢asti kazdého ohlasovaciho formulare), jinak se postup radného a

doplnéného podani nelisi

P - - v . P . e cw e . _ v e . rw e
| () Radné hlaseni (@) Doplnéné hlaseni | Evidencni ¢islo radneho hlaseni |

— evidencéni €islo (ve tvaru XXXX) je pfidélovano po korektnim zpracovani dokumentu
do systému ISPOP -> tim se liSi od ¢isla dokumentu (tvar ISPOP_XXXX), které
systém pfidéluje kazdému dokumentu, ktery je zaslan do ISPOP (tzn. hlaseni je

podano pouze tehdy, kdy uzivatel obdrzi Evidenéni Cislo — tvar XXXX)

26



Oveérovani po prihlaseni v ucté ISPOP (zalozka ,,Ovéreni hlaseni®)

— hlaseni je v poradku - tlaCitko ,,Ovéreno” (u nepoplatkovych hlaseni)
— hlaseni je neuplné nebo chybné — tlacitko ,Vratit k doplnéni”
— ohlaSovatel se musi obratit na svuj pfislusny urad (ORP),
— hlaseni nemélo/nemuselo byt podano - moznost ,Odlozit*
— hlaseni neni urCeno pro stavajiciho ovérovatele

— tlacCitko ,Postoupit pro nepfislusnost” (povinnost dle §12 zakona €.
500/2004 Sb., spravni rad)

27
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“* Environmentalni Helpdesk

— dostupny na adrese https://helpdesk.cenia.cz
— napoveéda v aplikaci ISPOP a v PDF formularich oznacena
— slouzi pfedevsim zadavani specifickych dotazu k jednotlivym

ohlasovacim agendam

O portalu Oblasti 7P Prohledavani znalostni baze

Co se déje na portalu Prohledavat znalestni bazi jako:
CEMNIA- Projekt Portdl - Pravni odpovédnostza EnviHELP - Doporufeni pro EnviHELP - Pfirucka Zadatele o i
Environmentalni helpdesk poskytované informace Zadani o informace informace prostfednictvim —

Environmentdinino helpdesku Vefeinost Firma a Zivnostnik Ufad Expertni pohled




Pisemné dotazy - Environmentalni helpdesk

— specifické otazky — konkrétni ohlaSovaci povinnosti, odborné

dotazy na vypliovani formulari hlaseni
Telefonické dotazy
— zpusob registrace a podani hlaseni, registrace provozoven,...
— Call Centrum na telefonnim Cisle 840 11 12 12
— Vv provozu v pracovni dny 8 — 16

Veskeré informace naleznete na www.ispop.cz
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Prijemné ohlasovani
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